Temeljem €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", broj 120/16.,
114/22. 1 48/26.) i ¢lanka 8. Statuta Zavoda za informatiku Osijek od 4. ozujka 2011. i 30.
prosinca 2013. godine, Upravno vije¢e Zavoda za informatiku Osijek donijelo je na 4. sjednici
odrZanoj dana 14. kolovoza 2026. godine

PRAVILNIK

o0 jednostavnoj nabavi

I. OPCE ODREDBE )
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe i usluga te
provedbe projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a i
nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, sukladno Zakonu

0 javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZIN), a &iji je naruitelj Zavod za informatiku Osijek (u
daljnjem tekstu: Zavod).

(2) U postupcima jednostavne nabave obvezno se primjenjuju nacela javne nabave iz &lanka 4.
ZJN-a.

(3) Procijenjena vrijednost jednostavne nabave odreduje se odgovarajuéom primjenom
odredaba ZJN-a.

(4) Odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN-a o sukobu interesa na odgovaraju¢i se na¢in primjenjuju
u postupcima jednostavne nabave koji se provode na temelju ovoga Pravilnika. Osoba koja
sazna za postojanje ili moguénost sukoba interesa duzna je bez odgode obavijestiti ravnatelja i
izuzeti se iz daljnjeg sudjelovanja u postupku.

(5) Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

(6) Zavod primjenjuje ovaj Pravilnik na nadin koji omogucava uinkovitu nabavu te
ekonomic¢no i svrhovito trodenje sredstava, postupajuéi paznjom dobrog gospodarstvenika.

(7) Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN-a ili
postupaka jednostavne nabave propisanih ovim Pravilnikom.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu neutralni su i odnose se na
muske i1 Zenske osobe.



II. PLANIRANJE NABAVE 5
Clanak 3.

(1) Plan nabave za kalendarsku godinu donosi ravnatelj, na temelju financijskog plana Zavoda,
u roku propisanom ZJN-om i podzakonskim propisima donesenima na temelju ZJN-a. Plan
nabave azurira se prema potrebi.

(2) U plan nabave unose se predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
5.000,00 eura bez PDV-a.

(3) Plan nabave i sve njegove kasnije promjene objavljuju se u Elektronickom oglasniku javne
nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH).

(4) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura
moze se pokrenuti ako je predmet nabave predviden planom nabave. Ako predmet nije
planiran, prije pokretanja postupka izmijenit ¢e se ili dopuniti plan nabave.

II1. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 15.000,00

EURA 5
Clanak 4.

(1) Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura bez PDV-a mozZe se
provesti izravnim ugovaranjem, na temelju narudzbenice, ugovora, prihvadene ponude,
predracuna, rauna ili drugog odgovaraju¢eg dokumenta.

(2) Nabava iz stavka 1. ovoga ¢lanka moze se provesti s jednim gospodarskim subjektom, bez
obveze prikupljanja ponuda od vise gospodarskih subjekata.

(3) Zavod moze, kada to smatra svrhovitim, zatraziti ponude od viSe gospodarskih subjekata
ili provesti neobvezujuce istrazivanje trzista.

(4) U nabavama iz ovoga ¢lanka mogu se primjenjivati elektroni¢ka sredstva komunikacije,
osobito elektronic¢ka posta.

(5) Za nabave iz ovoga ¢lanka nisu obvezni donoSenje posebne odluke o pocetku postupka,
imenovanje strunog povjerenstva ni sastavljanje zapisnika, osim ako ravnatelj zbog
vrijednosti, slozenosti ili posebnosti predmeta nabave odluci drukgije.

Clanak 5.

(1) Ravnatelj, administrativni tajnik i pomo¢nici ravnatelja ovlasteni su, u okviru svojih ovlasti
1 osiguranih sredstava, provoditi izravnu nabavu procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura bez
PDV-a, karticom, virmanom ili drugim dopustenim nac¢inom placanja.

(2) Nabavu procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 eura do ukljucivo 15.000,00 eura bez
PDV-a odobrava ravnatelj, a provodi je ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.



(3) Voditelj financija i raunovodstva provjerava jesu li za nabavu osigurana sredstva u
financijskom planu te je li predmet nabave uvrsten u plan nabave kada je njegovo uvrstavanje
obvezno.

(4) Ako sredstva nisu osigurana ili predmet nabave nije uvrSten u plan nabave, a mora biti
uvrsten, nabava se ne moze provesti prije odgovarajuce izmjene financijskog plana odnosno
plana nabave.

Clanak 6.

(1) Pri odabiru gospodarskog subjekta Zavod nije obvezan odabrati ponudu odnosno proizvod
ili uslugu s najnizom cijenom.

(2) Pri odabiru se mogu uzeti u obzir kvaliteta, pouzdanost, kompatibilnost s postoje¢om
opremom i informacijskim sustavima, jamstvo, rok isporuke, dostupnost servisa, prethodno
uredno izvrSenje, kontinuitet usluge, ukupni tro$kovi koristenja i druge okolnosti povezane s
predmetom nabave.

(3) Nabava neispravne ili hitno potrebne informaticke, komunikacijske i druge opreme,
rezervnih dijelova, potro$nog materijala ili usluga mozZe se provesti odmah kod dostupnog
gospodarskog subjekta, uz racun, ponudu, predraun, narudzbenicu ili drugi vjerodostojni

dokument, pod uvjetom da su osigurana sredstva te da je predmet nabave uvrsten u plan nabave
kada je njegovo uvrstavanje obvezno.

IV. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA

Clanak 7.

(1) Prije pocetka postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura
bez PDV-a ravnatelj odlukom imenuje stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu.

(2) Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje dvije osobe, od kojih najmanje jedna mora
imati vazeci certifikat iz javne nabave.

(3) Odlukom o imenovanju stru¢nog povjerenstva odreduju se njegov sastav i zadaée u
postupku jednostavne nabave.

(4) Ravnatelj odlucuje o pokretanju postupka jednostavne nabave u skladu s ovlastima

utvrdenima Statutom Zavoda za informatiku Osijek.

V.NABAVA PUTEM POZIVA ODABRANIM GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA
Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura bez PDV-a
obvezno se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.



(2) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do ukljucivo
25.000,00 eura bez PDV-a te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
do ukljuéivo 45.000,00 eura bez PDV-a postupak se moze provesti:

a) dostavom poziva odabranim gospodarskim subjektima putem modula jednostavne

nabave u EOJN RH ili
b) javnom objavom poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Postupak zapo€inje dostavom poziva odabranim gospodarskim subjektima odnosno javnom
objavom poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(4) Ako se postupak provodi dostavom poziva odabranim gospodarskim subjektima, Zavod u
pravilu poziva najmanje tri gospodarska subjekta, ako na relevantnom trzistu postoji dovoljan
broj gospodarskih subjekata sposobnih za izvrSenje predmeta nabave.

(5) Iznimno od stavka 4. ovoga ¢lanka, moze se pozvati jedan ili manji broj gospodarskih
subjekata kada to opravdavaju posebnost predmeta nabave, ogranienost trzista, tehnicki
razlozi, potreba kompatibilnosti, kontinuitet izvrSenja, zaStita isklju¢ivih prava ili druge
objektivno obrazlozene okolnosti.

VI. NABAVA S JAVNOM OBJAVOM POZIVA

Clanak 9.

(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura bez PDV-a, te za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00
eura, a manje od 100.000,00 eura bez PDV-a, Zavod je obvezan provesti postupak jednostavne
nabave putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Postupak iz stavka 1. ovoga Clanka zapoc€inje javnom objavom poziva putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 10.

(1) Iznimno od ¢lanka 9. stavka 1. ovoga Pravilnika, Zavod nije obvezan provesti postupak
putem javne objave, ali ga je obvezan provesti putem modula jednostavne nabave EOJN RH:

1. ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna
ponuda ili nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjeni;

2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruZiti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe;

b) ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt; ili

c¢) ako je to nuzno radi zastite iskljuivih prava, ukljuCujuéi prava intelektualnog
vlasnistva;



3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Zavod nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VII. POZIV, PONUDE I KRITERIJ ODABIRA
Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te sadrzavati podatke
potrebne za izradu i dostavu ponude.

(2) Poziv, ovisno o predmetu nabave, sadrzi osobito:

naziv i opis predmeta nabave,

tehnicke specifikacije i troSkovnik,

procijenjenu vrijednost nabave,

rok 1 mjesto izvrSenja,

rok 1 nacin dostave ponude,

kriterij za odabir ponude,

uvjete sposobnosti, osnove za iskljucenje i jamstva, kada su potrebni,
druge podatke potrebne za uredno izvrSenje nabave.
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(3) Opseg i sadrzaj poziva moraju biti razmjerni predmetu, sloZenosti i procijenjenoj vrijednosti
nabave.

(4) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne moze biti kraci od pet dana od dana dostave odnosno
javne objave poziva.

(5) Iznimno od stavka 4. ovoga ¢lanka, zbog opravdanih razloga povezanih s predmetom
nabave, Zurnos¢u ili rokom izvrSenja moze se odrediti kraci rok.

Clanak 12.

(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporu¢i robu, pruzi uslugu ili izvede radove u
skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva.

(2) Sadrzaj i nacin izrade ponude odreduju se pozivom.

(3) Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda.

(4) Cijena moZe biti jedini kriterij za odabir ponude kada je to primjereno predmetu nabave.
(5) Kada cijena nije jedini kriterij, uz cijenu se mogu vrednovati kvaliteta, tehni¢ke prednosti,
kompatibilnost, organizacija i strucnost osoblja, iskustvo, metodologija rada, rok odaziva, rok

izvrSenja, jamstvo, dostupnost servisa, troSkovi koriStenja i drugi kriteriji povezani s
predmetom nabave.



(6) Zavod usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.

VIII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 13.

(1) Ponude se dostavljaju putem modula jednostavne nabave EOJN RH, na nacin odreden
pozivom.

(2) Dijelovi ponude koji se zbog svoje prirode ne mogu dostaviti elektronicki, poput uzoraka
ili izvornika jamstava, mogu se dostaviti na na¢in odreden pozivom.

(3) Pravodobno dostavljene ponude otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda.
(4) Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda provodi stru¢no povjerenstvo.

(5) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik koji sadrzi najmanje:

podatke o zaprimljenim ponudama,

podatke o provjeri uvjeta i zahtjeva iz poziva,

razloge odbijanja ponuda, ako ih ima,

rangiranje valjanih ponuda,
prijedlog odabira ili ponistenja postupka.
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(6) Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz poziva.

(7) Nakon pregleda i ocjene ponuda ravnatelj donosi obrazloZzenu odluku o odabiru ili odluku
o ponistenju postupka.

(8) Zapisnik i1 odluka dostavljaju se ponuditeljima putem modula jednostavne nabave EOJN
RH.

IX. PRAVNA ZASTITA

Clanak 14.
(1) Gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje ugovora u postupku
jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura bez PDV-a i koji je

pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu zbog navodnog krSenja prava ima pravo podnijeti prigovor.

(2) Prigovor se moZe podnijeti na postupak pregleda i ocjene ponuda te na odluku o odabiru ili
odluku o ponistenju postupka.

(3) Prigovor se podnosi ravnatelju u pisanom obliku putem modula jednostavne nabave EOJN
RH ili na drugi nain odreden pozivom, u roku od tri dana od dana dostave odluke.

(4) Prigovor mora sadrzavati podatke o podnositelju, naziv i oznaku postupka, razloge i
obrazloZenje prigovora te prijedlog nacina otklanjanja nepravilnosti.



(5) O prigovoru odlucuje ravnatelj ili osoba koju on ovlasti posebnom odlukom, najkasnije u
roku od pet dana od dana njegova podnoSenja.

(6) Osoba koja odlucuje o prigovoru ne smije biti osoba koja je sudjelovala u pripremi ili
provedbi postupka na koji se prigovor odnosi.

(7) Ako ravnatelj zbog prethodnog sudjelovanja u postupku ili sukoba interesa ne moze
odlucivati o prigovoru, o njemu odlucuje osoba koju za taj slu¢aj odredi Upravno vijeée.

(8) Odluka o prigovoru dostavlja se putem modula jednostavne nabave EOJN RH ili na drugi
nacin odreden pozivom.

Clanak 15.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru Zavod ne smije sklopiti ugovor niti izdati narudzbenicu
prije isteka roka za podnosenje prigovora.

(2) Rok iz stavka 1. ovoga ¢lanka predstavlja rok mirovanja.
(3) Odluka o odabiru postaje izvr$na:

1. istekom roka mirovanja ako prigovor nije podnesen,

2. dostavom odluke kojom se prigovor odbacuje ili odbija,

3. dostavom odluke ponuditelju kada se rok mirovanja ne primjenjuje.
(4) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku zaprimljena samo jedna ponuda koja je
ujedno odabrana.
X. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 16.

(1) Nakon Sto odluka o odabiru postane izvrSna, Zavod s odabranim ponuditeljem sklapa
ugovor ili izdaje narudZbenicu.

(2) Ugovor odnosno narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu i
odabranom ponudom.

(3) Ugovor ili narudzbenicu potpisuje ravnatelj odnosno osoba koju on ovlasti, u skladu s
ovlastima utvrdenima Statutom Zavoda za informatiku Osijek.

(4) Zavod je obvezan pratiti 1 kontrolirati izvrSenje ugovora odnosno narudzbenice, osobito u
pogledu koli¢ine, kvalitete, rokova i cijene.

(5) Osoba zaduZena za pracenje izvrSenja duzna je obavijestiti ravnatelja o bitnim odstupanjima
od ugovorenih uvjeta.

(6) Izmjene ugovora ne smiju mijenjati njegovu pravnu prirodu, predstavljati nedopusteno
pogodovanje niti sluZiti izbjegavanju provedbe novog postupka nabave.



XI. REGISTAR UGOVORA I CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 17.

(1) Zavod vodi registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH u skladu sa ZJN-om i
podzakonskim propisima.

(2) U registar se unose predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od
5.000,00 eura bez PDV-a, kao 1 drugi predmeti za koje je unos propisan posebnim propisom.

(3) U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se i svi predmeti nabave za koje je Zavod
sklopio ugovor ili okvirni sporazum na temelju izuzea iz Clanaka 33. i 34. ZJN-a, uz
obrazloZenje razloga za izuzece.

(4) Podaci u registru azuriraju se uredno i pravodobno, ukljucujuéi podatke o izvrSenju,
kona¢nom iznosu i datumu zavrSetka ugovora odnosno narudzbenice, kada je to propisano.

(5) Dokumentacija o postupcima jednostavne nabave Cuva se najmanje Cetiri godine od
zavrSetka postupka, odnosno dulje ako je to propisano arhivskim, racunovodstvenim,
projektnim ili drugim posebnim pravilima.
XII. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

(1) Za pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuci se nacin primjenjuju
odredbe ZJN-a i podzakonskih propisa donesenih na temelju ZJN-a.

(2) Ovaj Pravilnik i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama
Zavoda i ¢ine dostupnima u EOJN RH.

(3) Pravilnik se objavljuje 1 na oglasnoj plo¢i Zavoda.
Clanak 19.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ée
se prema propisima i opéem aktu koji su bili na snazi u trenutku njihova pokretanja.

(2) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik za provedbu postupaka
jednostavne nabave, KLASA: 406-03-24-01/1, URBROJ: 2158-72-24-1 od 17. lipnja 2024.

godine.
(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

KLASA: 406-03/26-01/1
URBROJ: 2158-72-26-1

U Osijeku, 14. kolovoza 2026. godine



Predsjednica Upravnog vijeéa:

Objavljeno na oglasnoj plo¢i Zavoda
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